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Prot. nr. 8838/ 02-07
Al DSGA
Ai docenti
A tutto il personale docenti ed ATA
Ai genitori
Al Sito

Oggetto: Norme di comportamento docenti e stud®uspetto degli orari di entrata e di uscita. Digidi
fumo. Linee di indirizzo ed indicazioni in mateua utilizzo di “telefoni cellulari” e di altri dispsitivi
elettronici durante l'attivita didattica.

v Alla luce degli eventi accaduti durante I'avvio ld@ino scolastico e nel mese di ottobre;

v alla luce delle visite della scrivente nelle cladssi vari plessi,

v alla luce di alcune disposizioni comunali che chaamin causa tutti i genitori del plesso “Alento” a
rispondere in solido dei danni commessi da varethlgnoti, qualora il Comune stesso non effettuasse
ripristini statici o/e estetici;

v" alla luce della riunione informativa voluta dallerisente ed avuta con tutti i Rappresentanti dés#a
in data odierna;

v al fine di regolamentare la permanenza nei loaallastici e I'utilizzo delle aule e degli spazi comn
in modo sereno e NON LESIVO, si forniscono a tutibcenti dell’lstituto le seguenti disposizioni:

Rispetto dei locali scolastici e delle suppelletiil

Il mantenimento delle aule in condizioni igienichecettabili costituisce un segno di rispetto pestessi
e per i compagni. Al termine delle lezioni ogni dote provvedera percio a far raccogliere cartalteid a
materiali dal pavimento e a riordinare il proprianieo, rimuovendo carta ed altri rifiuti da smaltegli
appositi contenitori.

E’ fatto divieto a tutti gli studenti di deturpareuri, banchi e altre suppellettili con scritte cetini e
affiggere sulle pareti fogli o cartelloni senzaukarizzazione del docente e per scopi non stretitane
attinenti alla didattica.

Uscita dalla classe durante le lezioni (nota spemé per il plesso Alento)

Durante tutta la durata delle lezio@ifatto divieto agli studenti di sostare presso latgpione dei
collaboratori scolastici o/e nei corridoi. Inoltreella prima mezz'ora di lezione e nel quarto d’ora
terminale della giornata scolastigan € consentito uscire dalla classee non per indifferibili motivi.

Sara cura del team di classenotare su un diario orario e frequenza di entrataed uscita degli alunni

e controllare (o ricordare di far controllare dailaboratori scolastici) I'ordine dei locali lastiaagli
stessi al loro rientro.

| collaboratori scolastici farannogni ora, un giro di ispezionein tutti i locali con servizi igienici per
controllare lo stato dei locali stessi.

Comportamento durante il cambio d’ora e/o in caso dassenza del docente

In caso di assenza del docente dalla classe pdunguee motivo, compreso il caso di mancata
sostituzione del docente assente, gli studenti sovitati ad attenersi scrupolosamente alle indmaiz
che verranno fornite dal personale docente o déalmratori scolastici, evitando di sostare fuceild
classe e di tenere in classe comportamenti cheapossiettere in pericolo I'incolumita propria e dei
compagni e recare disturbo alle altre classi.
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Si invitano i docenti a rispettare con doverosa slgcitudine e correttezza deontologica i tempi di
cambio d’ora con occhio vigile ed attento, spiritodi collaborazione (tra colleghi della/e stessal/e
sezione/classi) in modo tale da non lasciare MAI @ustodite le classi (soprattutto le piu a rischio)
onde evitare turbolenze ed azioni violente.

Si ricorda ai tutori la responsabilita in solidailfga in vigilando) per l'inosservanza delle disasi.

Rispetto degli orari di entrata e di uscita

| genitori sono pregati di rispettare PUNTUALMENTE gli orari di entrata e di uscita per
consentire il buon funzionamento della scuola.

Ai sensi dell'art.29, c¢.5 del CCNL del 2007, “pessaurare I'accoglienza e la vigilanza degli alymfi
insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 miptina dell’inizio delle lezioni e ad assisteréacita
degli alunni medesimi”, pertanto anche i docentiad® assicurare la massima puntualita.

L’orario d’ingresso e alle ore 8,25e, secondo l'orario scolasticke lezioni hanno inizio alle ore 8.30
visto che e proibito arrivare in ritardo, duranééetorario € rigorosamente proibito sostare a#iinb
degli ambienti dell'lstituto, per consentire un daginato e sereno iter quotidiano. Inoltre non e
consentito ai genitori depositare la merenda, fa@rio, ai collaboratori scolastici.

Nelle emergenze estemporanee i genitori possonaideprelevare il proprio figlio/a in orari differgn
da quelli stabiliti. 1 genitori che ne hanno ned@ssli anticipare/posticipare I'orario di entratséita,
degli alunni per giustificati motivi, possono riekiere permesso al responsabile di plesso utilizzghd
appositi moduli.

Il personale scolastico, avendo l'obbligo di vigdasugli alunni minori, dal momento iniziale
dell'affidamento e sino a quando a tale vigilanzm rsi sostituisca quella dei genitori o di soggetti
maggiorenni, cui sia stata delegata I'attivita di@mpagnamento in occasione dell'uscita degli stdss
termine delle attivita scolastiche, si ritiene opippno avere una ricognizione sui casi di reiteeati
ingiustificati ritardi.

Divieto di fumo

E’ fatto assoluto divieto di fumare all'interno tletlificio e negli spazi aperti di pertinenza
scolastica.Responsabile dell’osservanza del diveetd Dirigente Scolastico che si avvale, per la
vigilanza, dei responsabili preposti, cui spettdrarilevare le violazioni, poiché hanno I'obbligad d
vigilare e di segnalare eventuali infrazioni ristate. Si sollecitano i responsabili di plesso o ed
individuati dal Dirigente Scolastico) a far risett il divieto di fumo, in tutti i locali e nelleree
all'aperto di pertinenza dell’istituzione scolastiarticolo 4 della Legge 8 Novembre 2013, n. 138).
ricorda ai tutori la responsabilita in solido (calp educando) per I'inosservanza delle disposizien
minori. Ai trasgressori saranno applicate le samzipreviste dalla normativa vigente, applicate a
chiunque viola il divieto di fumo (studenti, persds docente e ATA, genitori ed esterni presentiineg
spazi interni ed esterni dell’lstituto), punibilercammenda da 25,00 a 250,00 €.

Divieto dell'uso di cellulari

Si ricorda a docenti e studenti che durante logim@nto delle attivita didattiche vietato 'uso dei
cellulari e di altri dispositivi elettronici. Tale divieto deriva dai doveri sanciti dallo Statulelle
Studentesse e degli Studenti (D.P.R. n. 249/1988&amodificato dal D.P.R. n. 235/2007) e risponde ad
una piu generale norma di correttezza che preededessita di non introdurre nelle lezioni un eleto

di distrazione e di disturbo per i compagni, otthe di grave mancanza di rispetto al docente ptese
classe.

La violazione di tale divieto configura un‘inframie disciplinare rispetto alla quale la scuolareite ad
applicare apposite sanzioni.
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Si rende noto agli studenti che i dati in formatalio, video o immagine che riproducono registnaizio
vocali o filmati o fotografie digitali riconducibila persone, studenti e docenti, o altri soggetig

operano all'interno della scuolasi configurano come “dati personali” soggetti a préeziong come

indicato nel Decreto Legislativo 196/2003, petdaa loro acquisizione senza il consenso dellgqrea
interessata per una diffusione mediante mms av&itso la rete internet, specie se si tratta dirdetiti

a minori, costituisce un reato persequibile dabml vigenti in sede civile e penale.
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Distretto Scolastico n° 9

Si invitano i docenti a leggere, a dare lettura Bepresente comunicazione agli alunni ed annotarne

I'adempimento sul registro di classe.
Copia della comunicazione va affissa nelle bachecheiascuna classe o plesso.
Si invita tutto il personale docente e ATA a vigiasul rispetto delle presenti disposizioni e asaigre

alla scrivente eventuali criticita rilevate.

Francavilla 13 novembre 2017
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela Bianco

Firma autografa omessa a mezzo staingensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 391893



