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1.C. "F.P.MICHETTI"-FRANCAVILLA AL MARE Francavilla al Mare, 10 settembre 2019
Prot. 0008350 del 23/09/2019 Ai Docenti — LORO SEDI
04-07 (Uscita)

Al DSGA.
All’ Albo- sito web

OGGETTO: Piano annuale degli impegni e delle attivita del Personale docente — a. s. 2019-2020.

11 Piano ha valore di convocazione, viene pubblicato sul sito web dell’Istituto e potra subire alcune modifiche nel corso dell’anno per sopravvenute esigenze.
Gli obblighi di lavoro del personale docente sono costituiti dalle prestazioni e dalle attivita lavorative che il docente deve effettuare in relazione al suo contratto individuale di lavoro.

CCNL 2006/09 — ART.29: ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a. alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b. alla correzione degli elaborati;
c. ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole dell’Infanzia, Primaria e secondaria di I grado per un impegno non superiore alle 40 ore annue;

b. la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, per un impegno non superiore alle 40 ore annue;

c.

i colloqui individuali, lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono adempimenti dovuti.

SI PRECISA:

Il presente calendario ha valore di convocazione.
Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario, dettate da esigenze sopraggiunte e non previste saranno tempestivamente comunicate.
Ogni docente puo essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80 40attivita collegiali e 40 di attivita inerenti i consigli di classe).

I docenti impegnati con orario cattedra articolato su pill scuole parteciperanno alle varie attivita funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario/cattedra assegnato a questa scuola.
Gli stessi docenti sono invitati a proporre il relativo calendario delle presenze entro il 14 ott. 2019.

I docenti impegnati su pil scuole faranno pervenire al dirigente i piani delle attivita delle istituzioni scolastiche ove completano.
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ORARIO DI LAVORO E DI SERVIZIO

Lattivita di insegnamento settimanale ¢ pari a: 18 ore per la scuola secondaria di primo grado; 25 ore per la scuola dell’infanzia; 22 ore + 2 ore di programmazione) per la scuola primaria. Le 2 ore di programmazione sono

effettuate con cadenza settimanale, di lunedi, in incontri di 2 ore in orario pomeridiano dalle ore 16.30 alle 18.30.

Per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza degli alunni i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni antimeridiane e pomeridiane; all’'uscita, i docenti devono assistere gli alunni
accompagnandoli fino al portone d’ingresso e/o fino al pulmino. L’ordine di uscita delle classi € determinato dal piano di evacuazione, che prevede il deflusso a partire dalle aule piu vicine alle scale.

Mensa per la Scuola dell’Infanzia Primaria): il servizio prestato per la vigilanza e I’ assistenza degli alunni durante la mensa costituisce attivita educativo-didattica.

RELAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA

Ogni docente della Scuola Infanzia e primaria assicura mensilmente il ricevimento dei genitori, secondo un calendario comunicato ai coordinatori di plesso che provvedono a inserirli in un apposito quadro orario che sara
pubblicato sul sito web dell’Istituto e affisso all’albo di ogni scuola. I quadri orari definitivi devono pervenire al Dirigente scolastico entro il 27 sett. 2019.

I docenti della Scuola secondaria I Grado assicurano il ricevimento ogni 15 giorni per un’ora.

La comunicazione individuale alle famiglie sull’andamento degli apprendimenti e del comportamento degli alunni viene comunque effettuata per bimestre, in incontri della durata di due ore e 30 minuti, mediante colloqui

personalizzati e riservati.

GRUPPO DI LAVORO PER IL SUPPORTO E L’INTEGRAZIONE DEGLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

Un ruolo centrale nel progetto educativo occupa il tema dell’integrazione scolastica degli alunni diversamente abili, stranieri, BES o con situazioni di svantaggio. E attivo il gruppo di lavoro per I’integrazione
degli alunni diversamente abili, formato dal Dirigente Scolastico, dai docenti coordinatori di classe o docenti prevalenti, dai docenti della funzione obiettivo, dai genitori, dagli specialisti dell’A.S.L., dagli operatori della
riabilitazione, dall’assistente sociale del Comune. Scopo prioritario del gruppo di lavoro ¢ di creare le migliori condizioni per I’accoglienza della scuola, riconoscendo e valorizzando le diversita etniche, religiose, culturali
e anche fisiche, nella consapevolezza che proprio queste diversita possono costituire una ricchezza per I’intera comunita scolastica. E’ attivo il gruppo di lavoro per i BES e per gli stranieri

Le date degli incontri di lavoro sono definiti in corso d’opera, stante la necessita di concordarle con 1’equipe socio-sanitaria dell’ ASL e/o altri esperti.
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CALENDARIO ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO

ed altre attivita complementari
A.S. 2018/2019

SETTEMBRE
DATA Tipo di impegno odg SCUOLA SCUOLA SCUOLA NUM.
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA ORE
TLun 2 /09/2019 Collegio docenti X X X 1h 30
MUMI
Dalle 10.00 alle 11.30
Mart. 3/09/2019 Dipartimenti Gruppi di lavoro per predisposizione per linee condivise su: X X X 3h
Plesso SSIG -h 9.00-12.00 - azioni d’accoglienza: comunicazione e diffusione del Regolamento d’Istituto
- ipotesi di programmazione d’insieme
- Progettazione didattica annuale CONDIVISA ed ipotesi di lavoro, con visite uscite
didattiche ed attivita extracurricolari,
- ipotesi per le date di verifica iniziale, intermedia e finale condivisa degli step
programmati
- ipotesi per le prove curricolati armonizzate almeno 3 nell’anno) e relativi
documenti valutativi
Incontro H docenti sostegno
- documenti personalizzati per gli alunni H e relativi documenti valutativi Incontro H
docenti sostegno diretto dalla figura referente
- Prove screening DSA
Metc 4/09/2019 Dipartimenti ()rupp1 di lavoro per predisposizione per linee condivise su: 2h
Plesso SSIG h 9.00-12.00 azioni d’accoglienza: comunicazione e diffusione del Regolamento d’Istituto
- ipotesi di programmazione d’insieme
- Progettazione didattica annuale CONDIVISA ed ipotesi di lavoto, con visite uscite
didattiche ed attivita extracurricolari,
- ipotesi per le date di verifica iniziale, intermedia e finale condivisa degli step
programmati
- ipotesi per le prove curricolati armonizzate almeno 3 nell’anno) e relativi
documenti valutativi
Incontro H docenti sostegno
- documenti personalizzati per gli alunni H e relativi documenti valutativi Incontro H
docenti sostegno diretto dalla figura referente
- Prove screening DSA
Giov 5/09/2019 Incontri scuole-famiglia Accoglienza classi entranti con DS e Docenti classi entranti: X X X 1h
MUMI *  Infanzia: ore 9.00 Per ordine
H10.00-13.00 *  Primaria: ore 10.00 diseuola
*  SSIG: ore 11.00
Ven 6/09/2019 NEI PROPRI PLESSI Incontri di team — plessi per la redazione della bozza di oratio, prosieguo lavori X X X 3h
Dalle 9.00 alle 12.00 d’avvio anno scolastico
Preparazione del setting d’apprendimento
Lun 9/09/2019 NEI PROPRI PLESSI Attivita organizzative e propedeutiche all’inizio delle lezioni scolastiche nei singoli X X X 2h
Dalle 9.00 alle 11.00 plessi
Mart.10/09/2019 MUMI ore 9.00-10.30 COLLEGIO DOCENTI X X X 1h30
GLHI-Incontro con gli operatori della Coop. Orizzonte e EELL
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Merc.11/09/2019 NEI PROPRI PLESSI Incontri di team — plessi per la redazione della bozza di orario, prosieguo lavori X X X 2h 00
Dalle 9.00 alle 11.00 d’avvio anno scolastico
Preparazione del setting d’apprendimento
Attivita organizzative e propedeutiche all’inizio delle lezioni scolastiche nei singoli
plessi
Lun 16 o mart Incontro iniziale con i genitori di TUTTE | Linee generali di classe, condivisione del Regolamento d’Istituto e del Patto di
17/09/2019 LE CLASSI - H15,00-16,30 Corresponsabilita
Mart 24/09/2019 Presidenza 15.00-16.00 RIUNIONE DI STAFF
Lun 30/09/2019 COLLEGIO DOCENTI PER PROPOSTE PROGETTUALI A.S. 2019/2020 X X X 1h
h17.00-18.00 Proposte viaggi, uscite, screening DSA, open day
OTTOBRE
DATA Tipo di impegno odg SCUOLA SCUOLA SCUOLA NUM.
INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA ORE
1/10/2019 Consigli di intersezione Analisi della situazione di partenza. X 1h30
(tecnico solo docenti) Progettazione didattica annuale ed ipotesi di lavoro d’equipe con visite ed attivita
Dalle 16.30-18.00 extracurricolari, progettazione personalizzata e specifica degli alunni H, BES e DSA
1/10/2019 Consigli di classe corso A (20” per classe) - Progettazione coordinata di classe e accordi per le uscite didattiche,
Consigli di classe corso B (20° per classe) - progettazione personalizzata e specifica degli alunni H X 1
Dalle 15.00 alle 17.00 - Predisposizione programmazione didattico — educativa personalizzata per
2/10/2019 Consigli di classe corso C (207 per classe) eventuali nuovi alunni DSA e BES;
Consigli di classe corso D (20” per classe) - Predisposizione dei PDP X 1
Dalle 15.00 alle 17.00 - ipotesi di viaggi d’istruzione stage linguistici,
3/10/2019 Consiglio di interclasse Analisi della situazione di partenza.
(tecnico solo docenti) Progettazione didattica annuale CONDIVISA ed ipotesi di lavoro d’equipe con visite X 1h30
Dalle 16.30 alle 18.00 ed attivita extracurricolari, progettazione personalizzata e specifica degli alunni H, BES
e DSA
24/10/2019 Assemblea per elezioni rappresentanti di | Elezione OOCC: x X x 1
classe - Elezione rappresentanti di classe a seguire insediamenti del seggio
Dalle 16.30 alle 17.30 (dalle 17.30 alle 20.00)
Terza Setﬁmana PROVA EVACUAZIONE
In presenza del’RSPP
28-31/10/2019 Termine per lo screening sui casi DSA e comunicazione dei risultati
Termine per la formulazione documenti fondanti dei progetti individuali entro
il 30/10/2018 da condividere e far firmare con la famiglia
GLH
29/10/2019 RIUNIONE DI STAFF
30/10/2019 Collegio docenti Approvazione PTOF (con relativa progettazione); condivisione dei risultati dello X X X 2

Dalle 17.00 alle 18.00

screening DSA
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NOVEMBRE
6/11/2019 Consiglio di Intersezione (16.00-18.00) - Approvazione verbale seduta precedente X 2
- Verifica bimestrale degli apprendimenti e ipotesi di lavoro
- Andamento didattico disciplinare della classe
- Uscite didattiche e i laboratori
- Insediamento dei rappresentanti
7/11/2019 Consiglio di Interclasse (16.30-18.30) - Approvazione verbale seduta precedente X 2
- Verifica bimestrale degli apprendimenti e ipotesi di lavoro
- Andamento didattico disciplinare della classe
- Uscite didattiche e i laboratori
- Insediamento dei rappresentanti
11/11/2019 Consigli di classe corso D (15-18) - Approvazione verbale seduta precedente; X 1h
1h per classe - Analisi della situazione della classe; L
12/11/2019 Consigli di classe corso A(15-18) - Predisposizione programmazione didattico — educativa personalizzata per
1h per classe eventuali nuovi alunni DSA; |
13/11/2019 Consigli di classe corso B (15-18) - Completamento PDP
1h per classe - Attivita di orientamento per le classi terze; |
14/11/2019 Consigli di classe corso C (15-18) - Illustrazione dell’andamento didattico disciplinare;
1h per classe - Viaggi d’istruzione e visite guidate.
- Insediamento genitori;
Terza settimana PROVA EVACUAZIONE X X x
26/11/2019 Riunione di staff
DICEMBRE
2/12/2019 Incontro scuola — famiglia (16.00-18.30) X 2h30 X
3/12/2019 Incontro scuola — famiglia (16.45-19-15) X 2h30 X
4/12/2019 Incontro scuola — famiglia (15.30-18.00) X 2h30 X
17/12/2019 Riunione di staff
18-21/12/2019 Open day in orario scolastico
Orientamento in ingresso
9/01/2020 Riunione di staff per coordinamento
Open day e otientamento
GENNAIO
13-18/01/2020 Open day in orario scolastico Accoglienza nei plessi durante I'orario scolastico X by X
Orientamento in ingresso mattutino
Orientamento in uscita
13/01/2020 Consiglio di classe Consiglio tecnico e consiglio orientativo solo classi terze corso A corso D X 1h30
14/01/2020 Consiglio di classe Consiglio tecnico e consiglio orientativo solo classi terze corso C corso B X 1h30
Settimana GLI Da definire con ASL e Servizi
dal 20 al 24/01/2020
28/01/2020 Riunione di staff Raccordo e monitoraggio del DS
29/01/2020 Collegio dei docenti 1 X
Dalle 17 alle 18.00
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FEBBRAIO
3/02/2020 Consigli di classe Scrutinio corso B X 1h30
15.00-19.30
4/02/2020 Consigli di interclasse Scrutini scuola Primaria X 1h30
5/02/2020 Consigli di classe Scrutinio corso C X 1h30
15.00-19.30
6/02/2020 Consigli di classe Scrutinio Corso D X 1h30
15.00-19.30
7/02/2020 Consigli di classe Scrutinio corso A X 1h30
15.00-19.30
10-13/02/2020 PROVA EVACUAZIONE
17/02/2020 Comunicazione Scuola-famiglia Incontro con le famiglie - Andamento delle attivita educative X 2h30
Dalle 16.00-18.30
18/02/2020 Comunicazione Scuola-famiglia Schede valutazione I quad. e comunicazione sulle attivita di recupero X 2h30
Dalle 16.00-18.30 (firma del progetto)
19/02/2020 Comunicazione Scuola-famiglia Incontro con le famiglie - Schede valutazione I quad. X 2h30
Dalle 16.45-19.15
MARZO.
24/03/2020 Consigli di classe corso A X 1h
per classe
25/03/2020 Consigli di classe corso B X 1h
per classe
26/03/2020 Consigli di classe corso C X 1h
per classe
27/03/2020 Consigli di classe corso D X 1h
per classe
17/03/2020 Consigli interclasse * Verifica bimestrale degli apprendimenti e ipotesi di lavoro X 2h
* Andamento didattico disciplinare della classe
* Laboratori e uscite didattiche avviati e da avviare
18/03/2020 Consigli intersezione - Verifica bimestrale degli apprendimenti X 2h
- andamento didattico disciplinare
- progetti e laboratori in corso e da avviare
30/03/2020 Riunione di staff
31/03/2020 Dipartimenti Alento dalle 16.45 alle 18.45 X x X 2h
Alento dalle 16.45 alle 18.45
15 — 22 MARZO 2019 Settimana bianca X
Terza settimana di
marzo
Terza settimana di Settimana dello sport (Giochi di Primavera nei plessi di scuola ) X X x
marzo
Terza settimana di Stage in Francia X
marzo
Terza settimana di Visite Guidate di 1 giorno X 'S
marzo
23-27/03/2020 Prove di evacuazione X x X
23-27/03/2020 Incontro preliminare INVALSI Accordi per I'organizzazione delle prove CBT e quelle differenziate per alunni X
certificati (1.104 e DSA)
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APRILE
Dal 1 al 30/04/2020 INVALSI SSIG Italiano, Matematica, inglese
3,6,7,8 aprile per le classi campione
20/04/2020 Incontro con le famiglie nei rispettivi 2h30
plessi dalle 16.00-18.30
21/04/2020 Incontro con le famiglie nei rispettivi X 2h30
plessi dalle 16.45-19.15
22/04/2020 Incontro con le xe 16.30-19.00 2h30
Dal 1 al 30/04/2020 Uscite didattiche e visite guidate Scuola Primaria X
MAGGIO
Entro il 15 maggio Viaggio e visita d’istruzione : Policoro
BIMED
Nave della Scienza
4/05/2020 Dipartimenti Accordi per le verifiche finali comuni e condivise e per i compiti di realta 2h
c/o Alento dalle 16.45 alle 18.45
6/05/2020 INVALSI Inglese classi quinte X
7/05/2020 INVALSI Italiano seconde e quinte x
12/5/2020 INVALSI Matematica seconde e quinte X
12/05/2020 Consigli di intersezione (16-18) - Verifica bimestrale degli apprendimenti 2h
- andamento didattico disciplinare
- progetti e laboratori in corso e conclusi
13/05/2020 Consigli di interclasse (16.30-18.30) ¢ Adozione dei libri di testo e riconferme X 2h
* Verifica bimestrale degli apprendimenti
* Andamento didattico disciplinare della classe
* Laboratori e uscite didattiche avviati e conclusi
14/05/2020 Consigli di classe corso C (15-18) 1) Lettura e approvazione verbale precedente; 1h per
1h per classe 2) Andamento didattico e disciplinare; classe
18/05/2020 Consigli di classe corso D(15-18) 3) Esame del lavoro svolto; 1h per
1h per classe 4) Analisi dei testi in adozione ed eventuali proposte per libri di testo a.s. 2019/20; classe
19/05/2020 Consigli di classe corso A (15-18) 5) Accordi per il documento sconosciuto (solo classi terze). 1h per
1h per classe I rappresentanti dei genitori sono invitati a partecipare alla riunione negli ultimi classe
20/05/2020 Consigli di classe corso B (15-18) dieci minuti con il seguente ordine del giorno: 1h per
1h per classe 1) Informazioni sull’andamento didattico e disciplinare; classe
2) Informazioni sui testi in adozione ed eventuali proposte per libri di testo a.s.
2019/20.
21/05/2020 Collegio dei docenti (17.00-18.30) Collegio dei Docenti : Adozione dei libri entro il tetto max di spesa x 1h30
MUMI
Ultima settimana Giochi sportivi di fine anno X
Dal 25 al 29/05/2020 PROVA EVACUAZIONE X
GIUGNO
8/6/2020 Dalle 15.30 alle 18.30 Consigli scrutinio corso D - 1h per classe Th per
c/o Alento classe
9/6/2020 Dalle 8.00 alle 11.00 Consigli scrutinio corso A - 1Th per classe 1h per
c/o Alento classe
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9/6/2020 Dalle 11.00 alle 14.00 Consigli scrutinio corso B - 1h per classe 1h per X
c/o Alento classe
9/6/2020 Dalle 15.00 alle 18.00 Consigli scrutinio corso C — 1h per classe 1h per X
c/o Alento classe
10/6/2020 Dalle 8.00 alle 11.00 Scrutini scuola Primaria 1h per X
c/o Alento plesso
10/06/2020 Dalle 11.30 ¢/o Alento Insediamento commissione plenaria esami di stato di fine I ciclo X
11 /06/2020 X
12/06/2020 Dalle 8.30 Prove scritte X
13/06/2020 X
15/06/2020 Dalle 8.30 Correzione collegiale X
16/06/2020 Dalle 8.30 Ratifica prove scritte e calendario orali X
17/06/2020 Dalle 8.30 Prove orali X
24/06/2020
25/06/2020 X
26/06/2020 Dalle 8.30 Scrutinio e riunione plenaria conclusiva
18/06/2020 Dalle 9.30 alle 12.00 nella sede della SSIG | Incontro con le famiglie - Schede valutazione II quad.Consegna doc. valutaz. cl I e II 2h30 X
22/06/2020 Dalle 9.30 alle 12.00 nelle sedi di plesso Incontro con le famiglie - Schede val. II quad.Consegna documento valutaz. Sc. prim 2h30 X
30,/06/2020 Dalle 15.00 — 17.00 Collegio docenti X 2h x
MUMI
1/07/2020 Predisposizione esame docenti anno di prova
LUGLIO
2/07/2020 h 9.30-10.30 PLESSO ALENTO Incontro con le famiglie - Schede valutazione II quad. 1h30 X

Consegna documento valutaz. cl II-Certificato competenze ed attestato INVALSI

ATTIVITA’ FORMAZIONE IN SERVIZIO PER TUTTO IL COLLEGIO

Formazione obbligatoria fino ad un MAX di 40 ore deliberata dal collegio docenti del 7 settembre 2018

Ai docenti ¢ consentita la possibilita di autoaggiornamento art. 65 del CCNL), previa autorizzazione, da documentare nei modi di legge.

Piano formazione collegiale: - Indicazioni Nazionali - Valutazione- Didattica per competenze - Certificazione delle competenze - Competenze digitali - Coding — Inclusione BES e DSA -
Primo soccorso e Prevenzione Incendi - CLIL.

Ai docenti ¢ consentita la possibilita di autoaggiornamento art. 65 del CCNL), previa autorizzazione, da documentare nei modi di legge.

Al termine delle lezioni, a chiusura dell’anno scolastico, i Docenti liberi da impegni di esami, opereranno per gruppi di lavoro ai fini della predisposizione dell’impianto formativo per

I’anno scolastico 2019-2020 PTOF) e I'inserimento degli alunni alle classi prime della Scuola primaria e secondaria di I Grado per un tempo pari a 9 ore e 30 minuti.

N B: Eventuali variazioni degli impegni del presente calendario saranno comunicati, con dovuto anticipo, con nota dirigenziale. Le date stabilite valgono come convocazione, pertanto
I’avviso sara emanato per 1’ordine del giorno laddove necessario.
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Art. 2 comma 3 a) -

...partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sullandamento delle attivita
educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue.

Collegio

Dipartimenti
Alento dalle
16.45 alle 18.45
/

programmazione
Informazione
famiglie
...la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di o N.B. Calcolo effettuato sull'orario della
Art. 2 comma 3 b) - intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri Consigli di classe scuola Primaria. I docenti della secondaria
stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener Interclasse impegnati su piit classi sviluppano un
conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei | Intersezione orario maggiore comunque compreso nei

Art. 2 comma 3 ¢) -

in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue.

limiti previsti dal Contratto

... lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione.

Obbligo di servizio non quantificato

Il seguente calendario potrebbe essere suscettibile di variazioni nelle date nei limiti degli orari previsti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela Bianco
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93




